附录E

                                      年——     年 归档文件目录
   永久：     件  

                            共计：        件   

                                                  长期：     件
                     移交单位：                              接收单位：
                     移 交 人：                              接 收 人：
                             移交时间：     年      月      日
图E1  移交封面式样
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	224
	　
	　
	全宗号
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	宝鸡
市北
坡地
质灾
害防
治搬
迁工
作领
导小
组办
公室
	　
	　
	全宗名称
	　

	　
	2005
	　
	　
	起年度
	　

	　
	  -
	　
	　
	  -
	　

	　
	2015
	　
	　
	止年度
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　


图E2 目录夹册脊式样
移交档案数量统计表
移交单位：
	档案类别
	年度
	保管期限
	合计
	备注

	
	
	永久
	长期(30年)
	件数
	盒数
	

	
	
	起止件号
	件数
	起止盒号
	盒数
	起止件号
	件数
	起止盒号
	盒数
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


图E3 移交档案数量统计表式样
	档案交接文据
移出单位名称（全宗号）
	
	接收单位名称
	

	交接性质
	
	档案所属年度
	年  月至     年  月

	档案类别
	数量（件）
	资料和检索工具
	数量

	
	永久
	长期（30年）
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计
	

	移出说明
	

	接收意见
	

	移出单位（印章）
领导人：
经办人：
移出日期：    年      月      日
	接收单位（印章）
领导人：
经办人：
接收日期：    年     月     日


图E4 档案交接文据式样
纸质档案数字化成果交接文据
	移出单位名称（全宗号）
	
	接收单位名称
	

	光盘内容
	

	光盘编号
	
	光盘张数
	

	档案起止日期
	年   月   日至       年   月   日

	移交成果
总数量
	永久
	件
	     幅

	
	长期（30年）
	件
	              幅

	文件格式
	

	移交数据总量大小（M）
	共:              M，    其中：JPG:             M，
PDF:             M，    其他：                 M

	接收意见
	

	移出单位（印章）
领导人：
经办人：
移出时间：   年   月   日
	接收单位（印章）
领导人：
经办人：
接收时间：  年   月   日


图E5  纸质档案数字化成果交接文据式样


















































































































































































































































































