附件：

档案事业统计年报填报单位基本信息采集表

	单位名称
	请填写单位全称

	单位负责人
	 

	档案主管领导
	具体主管档案工作的领导，如办公室主任、副主任、综合部主任等
	职务
	 
	办公电话
	 

	
	
	
	
	手机
	 

	档案室负责人
	具体档案工作的责任人
	职务/职称
	 
	办公电话
	 

	
	
	
	
	手机
	 

	填表人
	填写本报表的人员
	办公电话
	

	
	
	手机
	

	单位地址
	 

	邮政编码
	 

	社会信用代码
	

	组织机构代码
	

	单位类别
	


（盖章）                       填报时间：

备注：1、为保证档案统计年报软件顺利通过审核，各单位要认真准确填写本表内所有项目。

2、各填报单位务必将填好的本表与纸质年报一并报送市档案局法规科。

