档 案 馆 基 本 情 况 调 查 表

填表单位（盖章）：                                        填表时间：         年   月   日
	调查项目
	调查具体内容
	基本情况

	组织管理
	1、局（馆）数字档案馆建设纳入当地国民经济和社会信息化规划或有文件明确建设数字档案馆或制定信息化规划
	

	
	2、数字档案馆建设经费列入财政预算
	是：     否：    金额：        元

	
	3、档案资源建设数字化专项经费
	预算金额：          ,使用方向（购买设备或外聘人员工资或数字化外包服务费等）：                          

	
	4、档案信息化培训经费纳入部门年度经费预算
	是：     否：    

	
	5、成立数字档案馆建设工作领导小组
	有：□ 无：□

	
	6、数字档案馆业务工作人员参加岗位培训
	有：□ 无：□，    人

	基础设施建设
	7、服务器（品牌、型号、数量）
	品牌：            型号：           数量：    台

	
	8、磁盘阵列（品牌、型号、存储容量）
	品牌：        型号：         存储容量：     T

	
	9、计算机数量（用于数字档案馆建设）
	    台

	
	10、笔记本（用于数字档案馆建设）数量
	    台

	
	11、扫描仪（品牌、型号、数量）
	品牌及型号：                   数量：     台  

	
	12、数字档案馆专用机房（大小）
	有：□  无：□ ，        ㎡

	
	13、配置局域网（辅助设备）
	已建成：□，未建成：□，正在建设：□ ，辅助设备有：   

                       （如机架、交换机、路由器等）

	
	14、照片、音、视频采集设备
	照相机：    台，录音笔（设备）：    台，摄像机：    台

	基础业务
	15、全宗数量
	    个

	
	16、纸质档案数量
	        卷        件

	
	17、照片档案数量
	        张

	
	18、音视频档案
	    盒     盘

	
	19、案卷级条目（占馆藏总量）
	        条，占    ﹪

	
	20、文件级条目数量及约占馆藏总量
	        条，占    ﹪

	
	21、纸质档案数字化全文扫描数量及约占馆藏总量
	        幅，占    ﹪

	
	22、纸质档案数字化全文扫描存储容量
	    G

	
	23、未按期接收到馆单位的数量
	    个

	
	24、应接收暂未接收进馆档案数量
	        卷        件

	
	25、使用档案信息管理系统名称
	

	
	26、档案信息管理系统种类
	单机版：□  网络版：□

	
	27、档案信息管理系统使用的数据库软件、版本
	数据库名称：        

版本：        


填表人：                                          联系电话： 
